MIEJSKI OSRODEK KULTURY
83-130 Pelplin, ul.Kosciuszki 2 A
NIP 593-244-10-18  Reg.001284554
tel./fax (058) 536-14-52
e-mail: mok@peiplin.pl
............................................................... Pelplin, dnia 3.03.2010

pieczatka zamawiajqcego (miejscowosc)

ZAPYTANIE OFERTOWE

numer sprawy: 1/2010/ZP

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, NUMER FAKSU,
DNI I GODZINY PRACY:

Miejski Osrodek Kultury
Ul KoSciuszki 2A

83-130 Pelplin

Tel./fax 58 536-14-52
e-mail: mok@pelplin.pl

Dni i godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do piatku w godz. 7:30-15:30

II. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIANIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego realizowane jest w trybie przetargu na
podstawie art. 4 pt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych i Regulaminu udzielania
zamowienn publicznych w Miegjskim O$rodku Kultury (znajdujacym si¢ na stronie
www.mok.pelplin.pl)

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Kod CPV Opis
30190000-7 Roézny sprzet 1 artykuly biurowe
30192000-1 Wyroby biurowe
30197630-1 Papier do drukowania

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materialow biurowych na potrzeby Miejskiego
Osrodka Kultury w Pelplinie.

2. Dostawy odbywac sie beda sukcesywnie na podstawie zamoéwien sktadanych w wersji

elektronicznej, faksem lub pisemnie, transportem Wykonawcy i na jego koszt wraz z

wyladunkiem wykonanym przez Wykonawee w miejscach wskazanych przez

zZamawiajgcego.

Dostawa do Osrodka Kultury musi zostaé potwierdzona na oryginale faktury lub

innego dokumentu, np. WZ, podpisem (pokwitowanie odbioru) oséb wskazanych

przez zamawiajacego.

4. Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgeznik nr 1.
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IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Zamowienie realizowane bedzie od dnia podpisania umowy do 31.12.2010 z mozliwoscig
wezesniejszego jej wygasniecia, w przypadku wyczerpania okreslonej oferta wartosci umowy.




V. FORMA ZEL.OZENIA OFERTY:

1. Oferte (na formularzu stanowigcym zal. nr 2 do zapytania ofertowego) wraz z
zatacznikami (formularz cenowy — zal. nr 3) nalezy ztozy¢ w formie: pisemnej (osobiscie,
listownie) na adres:

Miejski Osrodek Kultury, ul. KoSciuszki 2A, 83-130 Pelplin.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na komputerze.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce (osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy zgodnie z dokumentami potwierdzajacymi dopuszczenie do obrotu
prawnego) Iub jego upelnomocnionego przedstawiciela (petnomocnictwo winno zostaé
zlozone wraz z ofertg).

4. Termin zwiazania oferta: 31.12.2010.

V1. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT:
Miejsce: Sekretariat Migjskiego Osrodka Kultury, ul Kosciuszki 2A, 83-130 Pelplin.
Termin: 17.03.2010 godz. 10:00

VIL. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT:
Miejsce: Sekretariat Miejskiego Osrodka Kultury, ul Kosciuszki 2A, 83-130 Pelplin
Termin:17.03.2010. godz. 10:10

VIIL. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

O zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci.

2. Posiadajg niezbedna wiedzg i do$wiadczenie oraz potencjat do wykonania zamdwienia.

3. Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na
podstawie art. 24 ustawy

IX. WYKAZ DOKUMENTOW 1 OSWIADCZEN, JAKIE ZOBOWIAZANI SA

ZE.0ZYC WRAZ Z OFERTA - WYKONAWCY:

1. O$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu (zat. nr 4).

2. Wykaz kilku wybranych dostaw w okresie ostatnich 3 lat, w tym potwierdzenie (np.
poprzez dolaczenie referencji) minimum jednej nalezycie wykonanej dostawy materialéw
biurowych o wartosci wiekszej niz cena oferty (zal. nr 6 Doswiadczenie)

VIIL KRYTERIA/KRYTERIUM OCENY OFERT 1 ICH ZNACZENIE :
1. Jako kryterium wybory oferty w postgpowaniu przyjmuje si¢ ceng ofertowg brutto,
przedstawiona w formularzu ofertowym, z wagg 100%.

Kryterium oceny ofert Waga kryterium

Cena 100%

2. Kryterium cena bedzie oceniane wg nastgpujacego wzoru:

. Najnizsza cena ofertowa brutto
Cena oferty badanej = X waga kryterium
Cena oferty badanej brutto




3. Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktorego oferta otrzyma najwigksza ilo$¢

punktéw przy spetnieniu pozostalych warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym.

IX. WZOR UMOWY/ ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE OBLIGATORYJNIE

ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY:
Projekt umowy stanowi zal. nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.

X. OSOBA UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

p. Izabela Szweda.— tel: 58 536 14-52- dni robocze - w godzinach: 7:30-15:30

ZATWIERDZAM: DYREKTOR
Micjskicgop(glir?dlg’ ;(ultury
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data i podpis Kierownika Zamawiajacego

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 - opis przedmiotu zamoéwienia

Zalacznik nr 2 - formularz ofertowy

Zalacznik nr 3 - formularz cenowy

Zalacznik nr 4 - wzér o§wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
Zatacznik nr 5 — projekt umowy na dostawe artykutow udziatu w postgpowaniu
Zalacznik nr 6 - doswiadczenie
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