RODBEK KULTURY
in, ul.Koéciuszki 2 A
3-10-18  Rep.001284554
058) 536-14-52

............................................................... Pelplin, dnia 26.01.2012
pieczqtka zamawiajqcego (miejscowosc)

ZAPYTANIE OFERTOWE

numer sprawy: 4/2012/ZP

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, NUMER FAKSU,
DNI I GODZINY PRACY:

Miejski Osrodek Kultury
ul. Kosciuszki 2A

83-130 Pelplin

Tel./fax 58 536-14-52
e-mail: mok@pelplin.pl

Dni i godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do piatku w godz. 7:30-15:30

II. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIANIA

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego realizowane jest w trybie przetargu na
podstawie art. 4 pt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych i Regulaminu udzielania
zamdéwien publicznych w Miejskim O$rodku Kultury (znajdujacym si¢ na stronie
www.mok.pelplin.pl)

I1I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Kod CPV Opis
30190000-7 Roézny sprzet i artykuly biurowe
30192000-1 Wyroby biurowe
30197630-1 Papier do drukowania
44812300-8 Akwarele-farby

1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa artykutéw biurowych i plastycznych na
potrzeby Miejskiego Osrodka Kultury w Pelplinie.

2. Mozliwe jest dostarczenie produktéw réwnowaznych pod warunkiem utrzymania
podobnych, nie gorszych parametrow.

3. Dostawy odbywaé sie bedg sukcesywnie na podstawie zaméwien sktadanych w wersji
elektronicznej, faksem lub pisemnie, transportem Wykonawcy i na jego koszt wraz z
wytadunkiem wykonanym przez Wykonawee w miegjscach wskazanych przez
zamawiajacego.

4. Dostawa do Osrodka Kultury musi zostaé potwierdzona na oryginale faktury lub
innego dokumentu, np. WZ, podpisem (pokwitowanie odbioru) osob wskazanych
przez zamawiajacego.

5. Szezegblowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik nr 1.




IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Zamoéwienie realizowane bedzie od dnia podpisania umowy do 31.12.2012 z mozliwoscia
wczesniejszego jej wygasnigeia, w przypadku wyczerpania okreslonej oferta warto$ci umowy.

V. FORMA ZL.OZENIA OFERTY:
1. Ofert¢ (na formularzu stanowiacym zat. nr 2 do zapytania ofertowego) wraz z
zatacznikami nalezy ztozy¢ w formie: pisemnej (osobiscie, listownie) na adres:
Miejski OsSrodek Kultury, ul. Kosciuszki 2A, 83-130 Pelplin.
2. Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na komputerze.
Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce (osob¢ uprawniona do reprezentowania
Wykonawcy zgodnie z dokumentami potwierdzajacymi dopuszczenie do obrotu
prawnego) lub jego upelnomocnionego przedstawiciela (petnomocnictwo winno zostaé
ztozone wraz z oferta).
4. Termin zwiazania oferta: 31.12.2012 lub do wyczerpania okreslonej oferta wartosci
umowy.

[98)

VI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

Miejsce: Sekretariat Miejskiego Osrodka Kultury, ul Kosciuszki 2A, 83-130 Pelplin.

Termin: 7 luty 2012 r. godz. 10:00.

Za termin zlozenia oferty uwaza si¢ dzien jej faktycznego dostarczenia do siedziby
Zamawiajacego.

VII. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT:
Miejsce: Sekretariat Miejskiego Osrodka Kultury, ul Kosciuszki 2A, 83-130 Pelplin
Termin: 7 luty 2012 o godz.10.10

VIII. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

O zamodwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dzialalnosci.

2. Posiadaja niezbedna wiedz¢ i do§wiadczenie oraz potencjat do wykonania zamdwienia.

3. Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
podstawie art. 24 ustawy PZP.

IX. WYKAZ DOKUMENTOW I OSWIADCZEN, JAKIE ZOBOWIAZANI SA

7Z1.0ZYC WRAZ Z OFERTA - WYKONAWCY:

1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert.

X. KRYTERIA/KRYTERIUM OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE:

1. Jako krytertum wyboru oferty w postgpowaniu przyjmuje si¢ ceng ofertowa brutto,
przedstawiong w formularzu ofertowym, z waga 100%.

Kryterium oceny ofert Waga kryterium

Cena 100%




2. Kryterium cena bgdzie oceniane wg nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena ofertowa brutto
Cena oferty badanej = X waga kryterium
Cena oferty badanej brutto

3. Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktorego oferta otrzyma najwigksza 1los¢
punktéw przy spelnieniu pozostalych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym.

XI. WZOR UMOWY/ ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE OBLIGATORYJNIE
ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY:
Projekt umowy stanowi zal. nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.

XII. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:
Anna Pielecka — tel: 58 536 14-52- dni robocze - w godzinach: 7:30-15:30

ZATWIERDZAM:

............................................. 0
data i podpis Kierownika Zamawiajacego

ODMAWIAM ZATWIERDZENIA:

data 1 podpis Kierownika Zamawiajacego

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 - opis przedmiotu zamoéwienia

Zatacznik nr 2 - formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 - formularz cenowy

Zatagcznik nr 4 - wzér o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu
Zakgceznik nr 5 — projekt umowy na dostawe artykuléw udzialu w postgpowaniu




